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Checklista God Man/
Forvaltare

Information for dig
som stallforetradare

Vem ar det man hjalper?

Hjdlpbehoven skiftar. Det kan vara personer, bade dldre och yngre,
som har minnessvarigheter, begdvningshandikapp, psykiska
storningar, missbruksproblem, fysiska sjukdomar och skador som gor
att de behover hjdlp.

Vad forvantas jag gora?

Som god man och férvaltare boér du vanligtvis trdffa din huvudman en
gdang i manaden. | bérjan kan det behdvas tdtare kontakt innan ni lart
kdnna varandra och fatt in rutiner. Den gode mannen och forvaltaren
ska i regel betala rdkningar och foéretrdda huvudmannen i olika
sammanhang, exempelvis i kontakten med myndigheter. En god
man/forvaltare disponerar i regel sjdlvstdndigt 6ver ett av
huvudmannens konton och mdste spara pa verifikationer.

Hdr kan du som dr god man eller forvaltare Idsa om vad som
forvdntas av dig ndr du dr god man eller forvaltare ndr ditt uppdrag
innefattar férvalta egendom:

1. Skriv till alla som skickar rdkningar och forklara att du dr god
man/forvaltare for den enskilde och att rdkningarna skall skickas hem
till dig. Bifoga registerutdrag som bevis pd att du dr god
man/forvaltare. (Samrdad dock med huvudmannen i denna del, ibland
kan du hdmta rdkningarna hos huvudmannen.)

9. Ar huvudmannen ratt folkbokférd? Annars anmdler du rdtt
folkbokforingsadress till Skatteverket.

3. Anmadl din egen adress som sdrskild postadress till Skatteverket. D&
far huvudmannen en c/o-adress hem till dig. (Samréd dock med
huvudmannen i denna del, ibland kan du hdmta rékningarna hos
huvudmannen.)


http://www.skatteverket.se/
http://www.skatteverket.se/
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4. Betala huvudmannens rdkningar over det konto i huvudmannens
namn ddr I6pande inkomster gar in (detta &r det s.k.
transaktionskonto). Antingen bestdmmer du och huvudmannen att ett
konto som redan finns skall vara ditt
transaktionskonto/godmanskonto och att huvudmannen inte tar ut
pengar frén detta, eller sG éppnar du ett nytt konto i huvudmannens
namn och skriver till forsdkringskassan m.fl. och forklarar att
huvudmannens |6pande inkomster skall gé in pd detta. Du ska absolut
inte sammanblanda din ekonomi med huvudmannens.

5. Om huvudmannen har ratt till bostadstilldgg, bostadsbidrag,
handikappersdttning, sjukersdttning, aktivitetsersdttning; ansék om
detta hos Férsdkringskassan eller Pensionsmyndigheten.

6. Har huvudmannen skulder? Vid behov kontakta kommunens
budgetrddgivare/skuldsanerare eller Kronofogden. Kontrollera att
huvudmannen uppnar skdlig levnadsniva (sd att skulderna inte
regleras pd ett sddant sdtt att huvudmannen inte har pengar till hyra,
el och mat m.m.).

7. Om huvudmannen har ratt till ekonomiskt bistdnd; ansék om sddant
hos huvudmannens stadsdelsférvaltning.

8. Tillhor din huvudman den s.k. LSS-kretsen; ansok om insatser enligt
LSS-lagen (t.ex. personlig assistans, sdrskilt boende, ledsagare,
kontaktperson, dagligverksamhet) hos den stadsdelsférvaltning dar
din huvudman &r skriven.

9. Ar din huvudman i behov av bist&nd enligt socialtjanstlagen
(hemtjdnst (stddning, hygien, inkdp av mat och medicin m.m.),
boendestdd, kontaktperson, ledsagare, fardtjdnst m.m.); ansék om
detta hos huvudmannens stadsdelsférvaltning.

10. Lamna ratt uppagifter till avgiftshandldggarna pa
Stadsdelsférvaltningen sé att huvudmannen betalar rétt avgifter

11. Fér I6pande anteckningar/bokféring och spara pa verifikationer
(rdkningar, kvitton, kvittenser) i en pdrm, som dr systematisk ordnad.
Var noga med att fickpengar kvitteras om du éverldmnar dessa i
handen. Undvik kontanthantering om t.ex. hemtjdnsten handlar at
den enskilde; skaffa istdllet t.ex. ett ICA-kort eller COOP-Kort i
huvudmannens namn och &verfér varje manad pengar till detta konto
som rdcker till matinkép m.m. Skaffa en pdrm at hemtjdnsten ddr de
sdtter in kvitton som visar att de handlat till huvudmannen. Den
hemtjdnstpersonal som handlat skall skriva sitt namn pa kvittona. Fér
den intresserade finns dataprogram fér gode mdns/forvaltares
bokfdring, se t.ex. www.godman.se, och www.pcstallforetradare.se.

12. Kontrollera att huvudmannen har en hemférsdkring.


http://www.forsakringskassan.se/
http://www.pensionsmyndigheten.se/
http://www.kristianstad.se/sv/Kristianstads-kommun/Stod-Radgivning/Ekonomiska-problem/
http://www.kronofogden.se/
http://www.godman.se/
http://www.pcstallforetradare.se/

